UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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P COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS /SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Académica (1)
Nombre del Titular (2) BLANCA MARIANA BANUELO CASIAN
Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3) ARIANA DIEMY BARRAZA
Correo electrénico . . . y
institucional () secretariadeadministracion@uan.edu.mx
Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 2C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
2C . 2 CONSULTA ASESORIA Y/O APOYO TECNICO-JIRIDICO |} oFiCINA DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION AREA DE COORDINACION DE
2C_3 ELABORACION DE INSTRUMENTOS JIRIDICQOS ] OFICINA DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION AREA DE COORDINACION DE
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

Nombre del Titular

@ JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA

Correo electrénico
institucional (4)

secretariadeadministracion@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext 8900

Fondo (5) UAN
Seccion (6) 2C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
2C . 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS || OFICINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

2C.3

ELABORACION DE INSTRUMENTO JURIDICO

OFICINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

é@w GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Dependencia 0 UNIAAd oo crueiaoe ownisToAcONDRECCION BE CouPRAs Y ABQUSICIONES
Nombre del Titular (2) JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO
Arahive de Trama | ARIANA DIEMY BARRAZA
et @ secretariadeadministracion@uan.edu.mx
Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 4C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
4C 4 PROGRAMA Y PROYECTOS ESTRATEGICOS | OFICINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

4C 5 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREA ADMI] OFICINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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Dependencia o Unidad

G SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
Académica (1)

Nombre del Titular (2) JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3) ARIANA DIEMY BARRAZA

Correo electrénico

institucional () secretariadeadministracion@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900

Fondo (5) UAN

Seccion (6) 5C

Serie (7) Descripcion (g) Ubicacion Fisica (9)

5C.1 PROGRANAS Y PROVECTOS ENATERIADE RECURSO FNAGIEROS Y ConTaBLioad | OFICINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
5C.2 REGISTRO Y CONTROL DE SEGUIMIENTO DE LOS PRESUPUESTOS | OFICINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
5C.5 COMPROBACION DE GASTOS | oFicina DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

5 C 6 CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS | OFICINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

] g

Dependencia o Unidad

G SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
Académica (1)

Nombre del Titular (2) JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3) ARIANA DIEMY BARRAZA

Correo electrénico

institucional () secretariadeadministracion@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900

Fondo (5) UAN

Seccion (6) 5C

Serie (7) Descripcion (g) Ubicacion Fisica (9)

5C.1 PROGRANAS Y PROVECTOS ENATERIADE RECURSO FNAGIEROS Y ConTaBLioad | OFICINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
5C.2 REGISTRO Y CONTROL DE SEGUIMIENTO DE LOS PRESUPUESTOS | OFICINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
5C.5 COMPROBACION DE GASTOS | oFicina DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

5 C 6 CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS | OFICINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
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i
Dependencia o Unidad . ) )
G SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
Académica (1)
Nombre del Titular (2) JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO
Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3) ARIANA DIEMY BARRAZA
C lectréni . .. . s
SRRl secretariadeadministracion@uan.edu.mx
Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 8C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

8C.1 SERVICIOS INFORMATICQOS | oFiciNa DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

Nombre del Titular

@ JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA

Correo electrénico
institucional (4)

secretariadeadministracion@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) oC
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
9C . 3 ELABORACION Y REGISTRO Y VALIDACION DE INSTRUMENTO DE CONTROL Y CONSULTA | OFICINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

9C.8

ARCHIVO DE CONCENTRACION

OFICINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad ) . )
SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

Nombre del Titular

@ JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO

Aehivs de Trama e % | ARIANA DIEMY BARRAZA

Correo electrénico
institucional (4)

secretariadeadministracion@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext 8900

Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 10C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
10 C . 3 ELABORACION Y REGISTRO Y VALIDACION DE INSTRUMENTO DE CONTROL Y CONSULTA | OFICINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

10C.4

PORTAL DE TRANSPARENCIA [ oFiCINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
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Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

Nombre del Titular

@ JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA

Correo electrénico
institucional (4)

secretariadeadministracion@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 13C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

13C.1

ESTUDIOS Y ANALISIS ESPECIALIZADO

OFICINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
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Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

Nombre del Titular

@ JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA

Correo electrénico
institucional (4)

secretariadeadministracion@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 6C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

6C.1

INVENTARIO BIENES MUEBLES

OFCINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
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Dependencia o Uni
Académica (1)
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COORDINACION DE SERVICIOS MEDICOS/SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Nombre del Titular

@ HILDAVILLEGAS CEJA.

Aehivs de Trama e % | ARIANA DIEMY BARRAZA

Correo electrénico
institucional (4)

secretariadeadministracion@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 10C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

10C.4

PORTAL DE TRANSPARENCI]A | oFciNaDE LA COORDINACION DE SERVICIOS MEDICOS
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Dependencia o Uni
Académica (1)

dad ) )
COORDINACION DE SERVICIOS MEDICOS/SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Nombre del Titular

@ HILDAVILLEGAS CEJA.

Aehivs de Trama e % | ARIANA DIEMY BARRAZA

Correo electrénico
institucional (4)

secretariadeadministracion@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 15C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

15C.1

DOCUMENTOS GENERADOS EN REUNIONES Y EVENTOS DE TRABAJO | OFCINA DE LA COORDINACION DE SERVICIOS MEDICOS
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad ) )
COORDINACION DE SERVICIOS MEDICOS/SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Nombre del Titular

@ HILDAVILLEGAS CEJA.

Aehivs de Trama e % | ARIANA DIEMY BARRAZA

Correo electrénico
institucional (4)

secretariadeadministracion@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext 8900

Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 5C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

5C.2

REGISTRO CONTROL Y SEGUIMOS DE LOS PRESUPUESTOS | OFICINA DE LA COORDINACION DE SERVICIOS MEDICOS
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Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

DIRECCION GENERAL DE SISTEMA/SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Nombre del Titular

@ CARLOS GOMEZ

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA

Correo electrénico
institucional (4)

secretariadeadministracion@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 8C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

8C.1

SERVICIOS INFORMATICOS

COMPUTADORA DE LA DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS
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Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS /SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Nombre del Titular

@ GABRIEL PINEDA

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA

Correo electrénico
institucional (4)

direcciondepatrimonio@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 1C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

1C.1

PROYECTOS NORMATIVA UNIVERSITARIA

DIRECCION DE PATRIMONIO
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Nombre del Titular (2) GABRIEL PINEDA
e o reponestiedel | ARIANA DIEMY BARRAZA
et @ direcciondepatrimonio@uan.edu.mx
Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccion (6) 5C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
5C.1 procrAvA Y PRovACToS eNwaTERiA D Recursos arcieros v covraaoroa | DJRECCION DE PATRIMONIO
5C.5 COMPROBACION DE GASTOS | DIRECCION DE PATRIMONIO

5C.8 CONCILIACIONES BANCARIAS | DIRECCION DE PATRIMONIO
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Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS /SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Nombre del Titular

@ GABRIEL PINEDA

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA

Correo electrénico
institucional (4)

direcciondepatrimonio@uan.edu.mx

Teléfonory extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccion (6) 6C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
6C.1 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES | DIRECCION DE PATRIMONIO
6C.2 PARQUES VEHICULAR |DIRECCION DE PATRIMONIO

6C.3

ARRENDAMIENTOS DE INMUEBLES

DIRECCION DE PATRIMONIO
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS /SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Nombre del Titular

@ GABRIEL PINEDA

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA

Correo electrénico
institucional (4)

direcciondepatrimonio@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) oC
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

9C.3

ELABORACION, REGISTROY VALIDACION DE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

DIRECCION DE PATRIMONIO




\;:%
] i

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS /SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Nombre del Titular

@ GABRIEL PINEDA

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA

Correo electrénico
institucional (4)

direcciondepatrimonio@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 10C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

10C.4

PORTAL DE TRANSPARENCIA

DIRECCION DE PATRIMONIO
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Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

Nombre del Titular

@ JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA

Correo electrénico
institucional (4)

secretariadeadministracion@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 13C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

13C.1

ESTUDIOS Y ANALISIS ESPECIALIZADO

OFICINA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
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